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ANUNT

Curtea de Apel Ploiesti organizeazi la sediul din Ploiesti, str. Emil
Zola, nr. 4, jud. Prahova, in perioada 05 Jebruarie 2014 (proba practicd) — 08
Jebruarie 2014 (proba scrisd), concurs pentru ocuparea a 2 posturi vacante de
grefier cu studii medii, dupii cum urmeaz;:

Instanta Nr. posturi grefier cu studii medii
Jud.Pogoanele 1
Jud.Pitirlagele 1

Concursul se organizeazi si se desfigoard in conformitate cu dispozitiile
Legii nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea si al personalului care functioneazi in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, cu modificirile si completirile
ulterioare, si Regulamentului privind organizarea si desfigurarea concursului de ocupare
a posturilor vacante de grefier la instantele judecatoresti si la parchetele de pe langa
acestea, aprobat prin Hotdrarea Consiliului Superior al Magistraturii nr.126/2007, cu
modificarile si completirile ulterioare.

CONDITII DE PARTICIPARE

Pot participa la concurs persoanele care indeplinesc urmatoarele conditii:
a) au cetdtenie romani, domiciliul in Romania si capacitate deplind de exercitiu;
b) nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucurd de o buni reputatie;
¢) cunosc limba romana;
d) sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;
e) au studii medii cu diploma de bacalaureat sau studii superioare de altd specialitate
decit cele juridice;
f) posedi cunostinte de operare pe calculator sau de dactilografiere.

CONDITII DE DESFASURARE

1.Candidatii vor depune dosarul de concurs la comisia de organizare a concursului, la
sediul Curtii de Apel Ploiegti din Ploiesti, str. Emil Zola nr. 4, jud. Prahova, in zilele
lucrdtoare din perioada 06 — 16 ianuarie (inclusiv), intre orele 13°-14%
2.Dosarul de concurs va cuprinde urmitoarele documente:

- cerere tipizatd de inscriere;

- actul de identitate (copie);

- diploma de bacalaureat (copie);




- certificatul de cazier judiciar;

- certificatul de cazier fiscal;

- caracterizare de la ultimul loc de muncd, sau, dupd caz, caracterizare de la unitatea
de invatamant absolvita;

- curriculum vitae;

- adeverintd medicali din care si rezulte c3 este apt pentru exercitarea functiei,

- chitanta de achitare a taxei de nscriere la concurs; :

Taxa de inscriere la concurs, in cuantum de 150 lei, se plateste la casieria
Curtii de Apel Ploiesti.

La depunerea dosarului de concurs, actul de identitate si diploma de
bacalaureat vor fi prezentate in original, in vederea confruntirii copiilor din dosarul de
concurs.
3.Concursul constd in sustinerea unei probe practice eliminatorii de verificare a
cunostintelor de operare pe calculator sau de dactilografiere, precum si a unei probe
scrise. Verificarea cunostintelor de operare pe calculator sau de dactilografiere se
noteaza cu "admis" sau "respins".
4.Candidatii declarati admisi la proba practici eliminatorie particip3 la sustinerea probei
scrise, la urmitoarele discipline: procedurd penald, procedurd civild si organizare
Judiciar3.

S.Pentru a fi declarat admis la concurs, candidatul trebuie s3 obtind cel putin nota 5,00
la fiecare materie de concurs si cel putin media 6,00, si indeplineasci conditiile privind
buna reputatie si si fie apt din punct de vedere medical.

La medii egale au prioritate candidatii care au obtinut nota cea mai mare, in
urmadtoarea ordine: proceduri penals, procedura civild, organizare judiciara.
6.Tematica si bibliografia de concurs sunt atagate prezentului anunt.

Data /¥ 12, 20/ 3
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CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE GREFIERI FARA
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STUDII SUPERIOARE JURIDICE DIN IN STANTELE JUDECATORESTI
Tematica
PROCEDURA PENALA
Partea generali
Reguli de bazi si actiunile in procesul penal
- Scopul si regulile de bazi ale procesului penal;
- Actiunea penald si actiunea civild in procesul penal
Probele si mijloacele de probi
- Dispozitii generale;
- Mijloacele de proba.
Masurile preventive si alte misuri procesuale
- Masurile preventive;
- Alte masuri procesuale.
Acte procesuale si procedurale comune
- Asistenta juridic3 si reprezentarea;
- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
- Termenele;
- Cheltuielile judiciare;
- Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale si inliturarea omisiunilor

- Nulititile.

Partea speciali

Urmirirea penali

- Dispozitii generale.
Judecata

- Dispozitii generale;

- Judecata in prima instanta.

- Céile ordinare de atac (apelul si recursul);

- Ciile extraordinare de atac (contestatia in anulare si revizuirea).
Executarea hotirarilor penale

- Dispozitii generale.

PROCEDURA CIVILA

Participantii la procesul civil

- Judecitorul. Incompatibilitatea;

- Partile. Folosinta i exercitiul drepturilor procedurale;
- Reprezentarea partilor in judecat3.
Competenta instantelor judecitoresti

- Competenta materiali;

- Competenta teritoriala.

Actele de proceduri

- Forma cererilor;

- Citarea si comunicarea actelor de proceduri.
Procedura in fata primei instante

- Cererea de chemare in judecats;

- fntémpinarea;
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- Cererea reconventionali;
- Judecata. Dispozitii generale;
- Cercetarea procesului. Dispozitii comune;
- Probele. Dispozitii generale;
- Administrarea probei cu inscrisuri;
- Proba cu martori;
- Renuntarea la judecati §i renuntarea la dreptul pretins;
- Suspendarea procesului;
- Perimarea cererii;
- Hotdrarile judecitoresti. Dispozitii generale;
- indreptarea, lamurirea $i completarea hotirarii.
5. Caiile de atac
- Dispozitii generale;
- Apelul;
- Ciile extraordinare de atac.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari, republicati in Monitorul Oficial, Partea 1,
nr. 827 din 13.09.2005 cu modificirile si completarile ulterioare:
TITLUL I. Dispozitii generale;
TITLUL IL Instantele judecatoresti;
TITLUL III Ministerul Public;
TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor
2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
Jjudecdtoresti si al parchetelor de pe linga acestea si al personalului care functioneazi in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicati in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificirile si completarile ulterioare - integral
3. Regulamentul de ordine interioarsi al instantelor judecitoresti, Hotirdrea nr. 387/2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 958 din
28.10.2005, cu modificarile si completarile ulterioare
CAPITOLUL II. Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecitorilor, ale personalului
auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentul economico-financiar si administrativ:
SECTIUNEA a VIl-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor ‘auxiliare ale
instantelor judecatoresti
SECTIUNEA a VIII-a. Evidenta activitatii instantei

CAPITOLUL IIL Desfasurarea activitatii administrativ-judiciare a instantelor:

SECTIUNEA a Il-a. Activitatea premergatoare sedintei de judecati si de rezolvare a
lucrarilor cu caracter administrativ

SECTIUNEA a Ill-a. Activitatea in timpul sedintei de judecata

SECTIUNEA a IV-a. Activitatea ulterioard incheierii dezbaterilor
4, Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si
al parchetelor, Hotdrarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii,
publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005 - integral
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BIBLIOGRAFIE

1. Codul de procedurd penald, cu modificarile si completdrile ulterioare, in vigoare

2. Codul de proceduri civild, cu modificirile $1 completdrile ulterioare, in vigoare

3. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari, republicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
827 din 13.09.2005 cu modificirile si completirile ulterioare

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe langd acestea si al personalului care functioneazd in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, publicata in Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 1197
din 14.12.2004, cu modificirile si completdrile ulterioare — integral

5. Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecdtoresti. Hotirdrea nr. 387/2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 958 din
28.10.2005, cu modificarile si completirile ulterioare

6. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor, Hotdrarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii,
publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6.05.2005- integral :

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta legislatie si lucriri
de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii etc.), actualizate, in raport cu modificarile
legislative intrate in vigoare pani la data concursului.
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